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北京领区日本商务签证所需资料

	中方申请人需提供的资料


	
	提供资料
	说         明

	
	①
	个人因私护照
	半年以上有效期并有足够签证页，最后一页须有持照人亲笔签名

	
	②
	护照相片
	2张 （2英寸x2英寸，45mmx45mm彩色白底三个月内证件照）

	
	③
	签证申请表
	由我公司提供，须本人据实详细填写，其申请人签字要与护照的签字字体一致

	
	④
	营业执照副本
	申请人所在单位的营业执照副本复印件1张（需加盖公章）；若属于民间团体，则需提供注册登记证的复印件2份；若是非盈利性单位、事业或政府机关时，需提交《事业单位组织机构代码证》复印件1张（需加盖公章）；申请人所在单位为外国或地区企业常驻代表机构时，需提交《外国（地区）企业常驻代表机构登记怔=证》

	
	⑤
	在职证明
	申请人供职单位的在职证明原件一份。在职证明需使用任职单位的A4台头纸，具体内容包括：姓名、性别、出生年月日、申请人何时起在本单位任何职务（就职时间要与公司营业执照上的成立日期相符）；（请参考样本1） 

	
	⑥
	同意函
	申请人单位性质为国有或全民所有制单位，还需出具加盖公章的同意函——同意该申请人持因私护照赴日访问的证明原件一份（请参考样本2）

	
	⑦
	暂住证
	护照签发地在使领馆管辖区域之外的申请人，需要提供本人供职单位所在地的暂住证原件，其中暂住证上的到该市时间要与在职证明上供职单位的就职时间相符，其有效期限须体现出到该市的起始时间已有半年以上

	
	⑧
	户口本
	申请人户口本首页及本人页复印件各一份（请用A4纸复印）


	备

注
	①
	签证签发与否，决定权在日本领事馆和外务省，经日方审查后认定合格者，将按时发放签证；日方认定需按‘老办法’处理者，其签证资料要递回日本外务省，有相关人员界定签发与否。故若遇此情况，签证发放日期或准签与否则无法确定

	
	②
	北京领事馆受理辖区：北京市、天津市、河北省、河南省、山西省、湖北省、湖南省、陕西省、甘肃省、
青海省、内蒙古自治区、西藏自治区、宁夏回族自治区、新疆维吾尔自治区（须通过指定旅行社办理）
青岛领事馆受理辖区：山东省
沈阳领事馆受理辖区：黑龙江省、吉林省、辽宁省（需本人持身份证、户口本到沈阳领事馆办理）

大连领事馆受理辖区：大连市

上海领事馆受理辖区：上海市、江苏省、浙江省、安徽省，江西省（需本人持身份证、户口本到当地外办申请）

广州领事馆受理辖区：广东省、广西省、海南省（须通过指定旅行社办理）

福州领事馆受理辖区：福建省（须通过指定福建省外国机构服务中心和厦门对外服务中心办理、领事馆面签）
重庆领事馆受理辖区：重庆市、云南省、四川省、贵州省（需本人持身份证、户口本到指定外办办理）
上述各领事馆所需签证资料有所不同，详情请咨询各地领事馆或代办单位
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